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社会福祉法人 宮城県社会福祉協議会 

宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の家の調理業務委託に係る業者選定 

プロポーザル実施要綱 

 

社会福祉法人宮城県社会福祉協議会（以下「法人」という。）における調理業務の委託業者の

選定にあたり、施設利用者に安全で美味しい食事を安定的かつ継続的に提供できる事業者を選定

するため、価格のみを比較する競争入札ではなく、食事提供の方針や体制、価格等を総合的に判

断できる公募型プロポーザル方式とする。 

公募に当たっての条件は次のとおりとする。 

 

１ 委託業務の内容 

（１）委託業務名     宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の家 調理業務委託 

（２）委託対象事業所  ① 障害者支援施設 宮城県船形の郷 

② 在宅心身障害者保養施設 宮城県七ツ森希望の家  

宮城県黒川郡大和町吉田字上童子沢２１ 

（３）業務委託内容    別紙仕様書のとおりとする。 

（４）契約期間       ①令和７年４月１日から令和１１年３月３１日まで  

            ②令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで 

             ただし、次期指定管理期間が延長された場合は、本契約は令和１１

年３月３１日まで延長する。 

（５）委託上限額   金 ７３５,０３３,０００円（消費税及び地方消費税を含む） 

           ※なお、この金額は契約金額の限度額を示すものであり、この金額で契

約することを約束するものではない。 

  

２ 参加資格要件 

プロポーザルに参加できる者は、プロポーザル実施公表時点において、次に掲げるすべての要

件を満たしている者とする。  

（１）宮城県の「物品調達等に係る競争入札参加者登録簿」に登載されていること。 

（２）宮城県に本社（本店）又は営業所を有していること。 

（３）医療・福祉施設において、過去１０年以内に３年以上の実績があること。 

（４）宮城県入札契約暴力団等排除要綱（平成２０年１１月１日施行）別表各号に規定する措置

案件に該当しないこと。 

（５）宮城県から物品調達に係る競争入札の参加資格制限の措置を受けている期間中ではないこ

と。 

 

３ 参加資格確認の申請及び提出書類 

 プロポーザルへの参加を希望する者は事前に参加資格確認を受けること。 

（１）受付期限 令和６年１２月１８日（水）午後５時まで必着 
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（２）提出場所     宮城県黒川郡大和町吉田字上童子沢２１ 

             宮城県船形の郷 施設運営部 総務課 

（３）提出方法     郵送もしくは持参（持参の場合は、土日祝日を除く午前９時から 

午後５時まで） 

（４）提出書類及び部数 次のアからウの書類を作成し、各１部を提出すること。 

  ア 参加資格確認申請書（様式１） 

  イ 宮城県に本社（本店）又は営業所を有していることが分かる資料（パンフレット等） 

ウ 医療・福祉施設において、過去１０年以内に３年以上の実績があることが分かる業務委

託契約書（写） 

（５）確認結果通知   参加資格確認結果通知書（様式２）により、令和６年１２月１９日

（木）に通知する。 

              

４ 企画提案書  

（１）企画提案書の作成にあたっては、仕様書に基づき、下記項目の順序、構成で作成すること。

また、企画提案書の表現については、専門的な知識を有しない者でも理解できるよう、分か

りやすいものとすること。 

ア 会社の概要と経営方針 

イ 宮城県内及び全国の福祉・医療施設の受託実績 

ウ 食材料の調達  

エ 調理業務実施体制（人員配置等） 

オ 食事サービス提供に関しての提案 

カ 施設との連携体制  

キ 教育体制 

ク 衛生管理に関する具体的な取組 

ケ 管理体制、現場へのバックアップ体制 

コ 緊急時及び災害発生時の対応、支援体制 

サ その他アピールする点 

※ 企画提案書は、Ａ４サイズにて作成し提出（Ａ３用紙はＡ４に折り畳むこと。）  

（２）見積書、積算内訳書 

  ア 見積書（様式５） 

  （ア）見積金額は、契約期間の管理費（労務費等）と食材料費の合計金額とする。 

  （イ）見積金額は、消費税及び地方消費税を含まない額とする。 

  （ウ）見積書に押印する印鑑は、会社印及び代表者印とする。 

  イ 積算内訳書（任意様式） 

見積金額の内訳として、以下の積算内訳書を提出すること。（１４（２）参照。） 

（ア）各施設の年度毎の合計金額 

（イ）管理費 

労務費（労務費、諸手当、社会保険料等） 
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      現場経費（保健衛生費、消耗品費、事務費、諸経費等） 

      事業者経費 

  （ウ）仕様書に基づく各施設の年度毎の食数見込みから算出した食材料費及び一日あた 

りの食材単価（朝、昼、夕） 

（３）提出方法 

ア 提出期限  令和６年１２月２５日（水）午後５時まで 

※提出期限後の受付、再提出、追加提出は一切認めない。 

イ 提出場所  宮城県黒川郡大和町吉田字上童子沢２１ 

           宮城県船形の郷 施設運営部 総務課 

ウ 提出方法 郵送もしくは持参  

エ 必要部数  企画提案書、見積書、積算内訳書それぞれ１０部。 

オ その他 

（ア）提出された書類は返却しない。 

（イ）提案書類の提出後に参加を辞退する場合は、速やかに参加辞退届（様式６）を提出す

ること。 

（４）失格事由  

次のいずれかに該当する場合は、失格とする。  

イ 提出された企画提案書等に記載されている文字の判読が困難である場合、又は文意が不

明である場合  

ロ 本募集要綱に従っていない場合（委託上限額を超えた提案書の提出があった場合を含む） 

ハ 下記８に示すプレゼンテーションに参加しなかった場合  

ニ 同一の団体等が、２つ以上の企画提案書を提出した場合  

ホ 公正な企画提案の執行を妨げ、若しくは不正の利用を得るために連合した団体等が提出

した場合  

へ 民法（明治２９年法律第８９号）第９０条（公序良俗違反）、第９３条（心裡留保）、第

９４条（虚偽表示）又は第９５条（錯誤）に該当する提案を行った場合 

 

５ 仕様書に関する質問  

（１）受付期限 令和６年１２月１２日（木）午後５時まで  

（２）質問方法 質問書（様式４）によるものとし、電子メールで提出すること。  

【アドレス：sato-mail@miyagi-sfk.net】  

（３）回答方法 宮城県船形の郷、宮城県七ツ森希望の家、法人ホームページへの掲載 

（４）回答期限 令和６年１２月１６日（月）までの期間で随時回答  

 

６ 現地説明会 

（１）日時   令和６年１２月１０日（火） 午後１時から午後３時まで 

        （午後１２時５０分までに宮城県船形の郷管理棟に集合のこと。） 

（２）場所   宮城県黒川郡大和町吉田字上童子沢２１ 
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          宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の家 

（３）申込み  令和６年１２月９日（月）午後５時までに、現地説明会参加申込書（様式３） 

        を電子メールで提出すること。 

（４）その他 

ア 出席者は２名以内とする。 

  イ 調理場に入るので白衣（上・下）、調理用帽子、マスク、履物（２足：非汚染区域用と

汚染区域用））、検便検査結果（１ヶ月以内のもの）を持参のこと。 

 

 ７ 資料の配布等  

（１）配布方法  

宮城県船形の郷、宮城県七ツ森希望の家、法人ホームページへの掲載 

（２）配布期間（ホームページ掲載期間） 

令和６年１２月５日（木）～令和６年１２月２５日（水）  

（３）配布資料  

ア 社会福祉法人宮城県社会福祉協議会 宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の家 

調理業務委託に係る業者選定プロポーザル実施要綱 

イ 別紙１ 仕様書  

ウ（様式１）参加資格確認申請書 

エ（様式２）参加資格確認結果通知書 

オ（様式３）現地説明会参加申込書 

カ（様式４）質問書  

   キ（様式５）見積書 

   ク（様式６）参加辞退届 

   ケ（様式７）選定結果通知書 

 

８ プレゼンテーションについて  

（１）開催日（予定） 令和７年１月８日（水）  

（２）開催場所    宮城県仙台市青葉区堤通雨宮町４-１７ 

  宮城県社会福祉協議会 西側会議室 

（３）提案者は、１社３名以内とする。  

（４）プレゼンテーションは１社２０分以内とする。（質疑を含めて３０分以内）  

（５）プレゼンテーションの順番及び時刻は、別途連絡する。 

（６）事前に提出された書類に基づいてプレゼンテーションを行うこととし、当日の追加資料の

配布や資料の差し替え等は認めない。  

（７）プロジェクター、スクリーン等の使用を希望する場合は、企画提案書提出時に申し出るこ

と。この場合、パソコン及びプロジェクターと接続するケーブルは原則プレゼンテーショ

ンを行う者が用意すること。  

なお、プロジェクターとの接続に不調があった場合は、企画提案書（書面）に基づいて
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提案内容の説明を行うものとし、改めてプレゼンテーションの機会は設けない。 

 

９ 選定結果の通知及び公表 

選定結果は、後日参加者全員に選定結果通知書（様式７）で通知する。ただし、各評価項目の

点数等は公開しない。また、結果に対する異議は受付けない。  

 なお、契約締結後にホームページ上で公表する。 

  

１０ その他  

（１）プロポーザル参加者は、本業務その他により知り得た個人情報及び資料、その他守秘すべ

き情報を他に漏らしてはならない。  

（２）プロポーザル関連書類作成のために社会福祉法人宮城県社会福祉協議会が配布した資料等

は、法人の許可なく公表・使用することはできないものとする。  

（３）本業務への参加申込業者が１社の場合であっても、選定を実施する。 

（４）プロポーザルの参加に当たりプロポーザル参加者に生じた損害等について、法人は一切そ

の責を負わないものとする。  

（５）提案書は、受託者決定の目的以外には使用しないものとする。 

（６）提案書の作成、提出その他提案に係る費用はすべて提案者の負担とする。  

（７）公正なプロポーザル選定が確保できないと判断した場合は選定を中止することがある。  

 

１１ 選定方法  

（１）選定委員会 

受託業者の選考は、法人の役職員等で構成する「宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の

家 調理業務委託候補者選定委員会」で行う。  

（２）選定基準 

選定委員会で定める「評価基準」に基づき評価を行う。  

（３）審査及び選定  

提案書に基づいたプレゼンテーションに基づき審査を行い、最も優れた業者を契約候補者

とする。次の順位の業者を次点の契約候補者とする。 

 

１２ 評価基準  

項 目 内  容 配点 

会社の概要と経営方針 会社概要、事業規模、経営方針、経営状態の健

全性、障害者雇用に関する取組み 
５５点 

受託実績 施設近隣及び県内、全国の受託実績。 ６０点 

食材料の調達 食材調達の考え方と取組み、安全な食材の調達

方法及び保管、管理体制 
４０点 

人員配置 採用に関する対応、職種別予定人員配置、予定

従業者の給与体系 
４５点 

食事サービス 日々の献立、行事食の内容、食事サービス向上

のための提案、満足度向上の取組、食事提供の
８０点 
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項 目 内  容 配点 

ノウハウ（個別食への対応） 

施設との連携 

 

施設との連携に関する取組、栄養マネジメント

への協力体制 

４０点 

 

教育体制 社員の研修方法と内容、専門の教育体制 ２０点 

衛生管理  

 

衛生管理体制、食中毒に対する対応、具体的で

専門的な衛生管理体制  
３０点 

管理体制 労働管理体制、組織体制とバックアップ体制、

設備、備品の管理体制 
６０点 

緊急時及び災害時の対応 災害時の具体的な対応、緊急時に食事を用意で

きる体制 
４０点 

委託料 委託料の算定内容、費用見積額 ２０点 

その他 福祉施設の給食業務に対する積極性 
１０点 

計  
５００

点 

 

１３ 契約について  

選定された契約候補者と契約を締結する。なお、選定された契約候補者と契約交渉が不調に

終わった場合は、次点の契約候補者と締結に向けた交渉を行う。  
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１４ 参考 

（１）日程 

項 目 期  間 

募集開始 

 資料の配布期間 

令和６年１２月５日（木）から 

令和６年１２月２５日（水）午後５時まで 

現地説明会 令和６年１２月１０日（火）午後１時から午後３時まで 

（参加申込み：令和６年１２月９日午後５時まで） 

仕様書に関する質問書の受付期限 令和６年１２月１２日（木）午後５時まで 

質問書の回答期限 令和６年１２月１６日（月）までの期間で随時 

参加資格確認申請書の受付期限 令和６年１２月１８日（水）午後５時まで 

参加資格確認結果の通知 令和６年１２月１９日（木） 

企画提案書の提出 令和６年１２月２５日（水）午後５時まで 

プレゼンテーション 

 

令和７年１月８日（水）予定 

選定結果の通知 令和７年１月１０日（金）予定 

 

 

（２）積算内訳書への記載事項（単位：円）※税別で記載すること。 

施設名 項目 令和７年度 令和８年度 令和９年度 令和 10 年度 合 計 

船形の郷 

管理費      

 労務費      

 現場経費      

 事業者経費      

食材料費      

  小計       

七ツ森希望

の家 

管理費  

 

 

労務費   

 現場経費   

 事業者経費   

食材料費   

  小計    

２施設合計       

一日当たりの食材単価 ※税別で記載すること。 

 船形の郷   ：朝   円、昼   円、夕   円   計     円） 

   七ツ森希望の家：朝   円、昼   円、夕   円   計     円 



8 

 

様式１ 

   

                                    令和    年    月    日  

  

  

宮城県船形の郷施設長 殿 

  仙台北地域福祉サービスセンター長 殿 

  （宮城県七ツ森希望の家） 

  

   所 在 地  

商号又は名称  

代表者役職氏名                 ㊞ 

 

  

  

参加資格確認申請書 

  

  

社会福祉法人宮城県社会福祉協議会 宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の家 調理業務委

託選定に係るプロポーザルについて、実施要綱等の内容を十分に理解し承諾した上で、プロポー

ザルへの参加を希望するので、参加資格の確認のため申請します。 

 なお、この申込書及び添付書類の記載事項については、事実と相違ないことを誓約します。 

 

１ 添付書類 

（１）宮城県に本社（本店）又は営業所を有していることが分かる資料（パンフレット等） 

（２）医療・福祉施設において、過去１０年以内に３年以上の実績があることが分かる契約書

（写） 

２  担当者 

所属部署 
 役職名 

氏 名 

 

電話番号 
 

ＦＡＸ番号 
 

メールアドレス 
 

住 所 
〒   
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様式２ 

                               

                              令和  年  月  日 

 

 

 参加資格確認申請書 提出者様 宛て 

 

 

                       宮城県船形の郷施設長 

                         

                       仙台北地域福祉サービスセンター長 

                        （宮城県七ツ森希望の家） 

 

 

参加資格確認結果通知書 

 

 

 

社会福祉法人宮城県社会福祉協議会 宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の家 調理業務委

託に係るプロポーザルについて、参加資格要件の確認結果を通知します。 

 

 

結果 ： 参加資格を有することを認めます。 

          

         次の理由により、参加資格を有することが認められません。 

          理由 

               

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

担当 

宮城県船形の郷 施設運営部（022-345-3282） 

   佐藤（学）、佐藤（大） 

宮城県七ツ森希望の家（022-345-3701） 

   佐藤（隆） 
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様式３ 

（メール施行） 

                                    令和    年    月    日  

  

  

宮城県船形の郷施設長 殿 

  仙台北地域福祉サービスセンター長 殿 

  （宮城県七ツ森希望の家） 

  

   所 在 地  

商号又は名称  

代表者役職氏名                   

 

  

  

現地説明会参加申込書 

  

  

社会福祉法人宮城県社会福祉協議会 宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の家 調理業務委

託選定に係るプロポーザルについて、実施要綱に基づき、現地説明会参加申込書を提出します。 

 

 

１ 参加者 

№ 所属部署 役職名 氏 名 

１ 
   

２ 
   

２ 担当者 

所属部署 
 役職名 

氏 名 

 

電話番号 
 

ＦＡＸ番号 
 

メールアドレス 
 

住 所 
〒   
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様式４ 

（メール施行） 

令和   年   月   日  

 

 

宮城県船形の郷施設長 殿 

  仙台北地域福祉サービスセンター長 殿 

   （宮城県七ツ森希望の家） 

 

 所 在 地  

商号又は名称  

代表者役職氏名                 

 

質   問   書 

 

社会福祉法人宮城県社会福祉協議会 宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の家 調理業務委

託について、次のとおり質問します。 

１ 内容 

題名 

【要旨】 

題名  

 

【要旨】 

２ 担当者 

所属部署 
 役職名 

氏 名 

 

電話番号 
 

ＦＡＸ番号 
 

メールアドレス 
 

住 所 
〒   
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様式５ 

見 積 書 
 

                                                  令和  年  月    日 

 

宮城県船形の郷施設長 殿 

  仙台北地域福祉サービスセンター長 殿 

  （宮城県七ツ森希望の家） 

 

所 在 地 

               商号又は名称 

               代表者役職氏名                 ㊞ 

 

              

 

 

           下記金額をもって契約したいので見積もりします。 

 

記 

１ 業務名    社会福祉法人宮城県社会福祉協議会宮城県船形の郷及び  

宮城県七ツ森希望の家調理業務委託           

 

２ 見積金額（税別） 

   

金額 

十 億 千 百 十 万 千 百 十 壱  

円也 

          

※ 見積金額の有効数字直前に「￥」を付すこと。 
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様式６ 

   

                                    令和    年    月    日  

  

  

宮城県船形の郷施設長 殿 

  仙台北地域福祉サービスセンター長 殿 

  （宮城県七ツ森希望の家） 

  

   所 在 地  

商号又は名称  

代表者役職氏名                 ㊞ 

 

 

参加辞退届 

   

 

社会福祉法人宮城県社会福祉協議会 宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の家 調理業務委

託選定に係るプロポーザルについて、参加を辞退します。 

 

 

 

 

 

 

 担当者 

所属部署 
 役職名 

氏 名 

 

電話番号 
 

ＦＡＸ番号 
 

メールアドレス 
 

住 所 
〒   
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様式７ 

                               

                              令和  年  月  日 

 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名           様 宛て 

 

 

                       宮城県船形の郷施設長 

                         

                       仙台北地域福祉サービスセンター長 

                        （宮城県七ツ森希望の家） 

 

選定結果通知書 

 

社会福祉法人宮城県社会福祉協議会 宮城県船形の郷及び宮城県七ツ森希望の家 調理業務委

託に係るプロポーザルについて、選定結果を通知します。 

 

 

選定結果 ： あなたの企画提案を 採用 ・ 不採用 ・ 保留 とします。 

   

※ 採用の場合 

      あなたの企画提案を採用し、あなたを受注候補者とします。 

      本通知は契約の締結を約束するものではありません。仕様書の協議が整わない場合

や見積もり不調となった場合などは、あなたの提案を不採用とすることがあります。             

      その場合は別途通知します。 

※ 保留の場合 

      あなたの企画提案は評価の結果、第○位となっています。 

      現在の受注候補者と契約締結に向けた協議が整わない場合、順位を繰り上げてあな

たを受注候補者とする場合があります。 

      あなたが受注候補者となった際には、別途通知します。なお、令和〇年〇月〇日ま

でに通知がない場合は、あなたの企画提案は不採用とします。 

 

 

 

 

担当 
宮城県船形の郷 施設運営部（022-345-3282） 
   佐藤（学）、佐藤（大） 
宮城県七ツ森希望の家（022-345-3701） 
   佐藤（隆） 


